ZARZADZENIE NR 33A/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY ZERKOW

z dnia 30 maja 2025 1.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla zadania pn. ,,Budowa sieci wodno-
kanalizacyjnej na terenie gminy Zerkéw” realizowanego w ramach Krajowego Planu Odbudowy B3.1.1
Inwestycje w zrownowazona gospodarke wodno-Sciekowa na terenach wiejskich

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z p6zn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw zdnia 13 wrze$nia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity: Dz.U. z2020r. poz.342 zpdzn.zm.) oraz umowy zawarte] z Samorzadem
Wojewodztwa Wielkopolskiego w dniu 29 kwietnia 2025 roku nr 10/DOW/KPO-B3.1.1/2025 zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace zadania pn: ,,Budowa
sieci wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy Zerkow”, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Zerkow

mgr Michal Surma
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 33a/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Zerkoéw

z dnia 30 maja 2025 r.

Przepisy wewnetrzne regulujace zasady (polityke) rachunkowosci dla zadania pn. ,,Budowa sieci
wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy Zerkow”

1. Zarzadzenie okresla zasady (polityke) rachunkowosci w Gminie Zerkoéw, obowiazujace przy realizacji
w/w zadania.

2. Miegjscem prowadzenia ksiagg rachunkowych do obstlugi zadania jest siedziba Urzedu Miasta i Gminy
w Zerkowie, ul. Adama Mickiewicza 5.

3. Gmina prowadzi osobne ksigegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu Gminy (organu) oraz
oddzielnie ksiggi rachunkowe dla ewidencji zdarzen gospodarczych zachodzacych w Urzedzie (jednostce).
Ksiegi rachunkowe obejmuja: dziennik, konta ksiegi gtéwnej, konta ksiag pomocniczych, zestawienie obrotow
i sald.

4. Do obstugi zadania przeznaczony jest rachunek bankowy prowadzony w PKO BP o/Zerkéw o numerze
451020 2212 0000 5402 0027 6931. Za jego posrednictwem begda dokonywane wszystkie przeptywy
finansowe zwiazane z realizacja zadania.

5. Realizacja wydatkow nastgpowaé bedzie zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksieggowych.

6. Ewidencja zdarzen gospodarczych w Gminie dotyczacych w/w zadania prowadzona jest komputerowo
w systemie finansowo-ksiggowym FKB+ firmy , RADIX” z Gdanska — wersja z3.73.775 biezacymi
aktualizacjami.

7. W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedu) w dziale 010 rozdziat 01043 i 01044 zaplanowano
wydatki na realizacj¢ zadania, pochodzace z dofinansowania i ze $rodkéw wilasnych gminy. W paragrafach
klasyfikacji budzetowej dla danego zadania stosuje si¢ odpowiednio czwartg cyfre ,,7”1,,9”.

8. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu wptywu dofinansowania ujmowane sa
w ksiggach Budzetu Gminy (organ) i jednostki budzetowe;.

9. Zaktadowy Plan Kont dla budzetu Gminy i Urzgdu obowigzujacy przy realizacji zadania ustala konta
syntetyczne i analityczne.

10. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ bezposrednio na najnizszym poziomie analityki dla
danego konta syntetycznego w planie kont.

11. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaly. Zdarzenia gospodarcze
zwiazane z realizacja zadania, w Organie, tj. w Gminie ksiegowane beda chronologicznie pod kolejna pozycja
nadang podczas dekretacji. Ewidencja w Urzedzie (jednostce) prowadzona bedzie na podstawie dokumentow
potwierdzajacych zdarzenie gospodarcze,

12. Numeracja nadawana bedzie odrebnie dla wyciaggow bankowych iodrebnie dla pozostatych
dokumentow, tj. PK - polecenia ksiegowania i FA — faktury.

13. Podstawa zapisow ksiggowych moga by¢ rowniez sporzadzone przez Urzad, dowody ksiggowe:

‘korygujace — ,noty ksiegowe” stuzace do korekt dowodow obcych lub wilasnych zewnetrznych lub
sprostowania zapisow.

‘rozliczeniowe — PK (polecenie ksiggowania), ktore sporzadza si¢ w celu dokonania zapisu ksiggowego
nie potwierdzajacego faktu dokonania operacji gospodarczej (np. otwarcie ksiag, storno btgdnego zapisu, itp.)
lub w innych przypadkach wynikajacych ze stosowanej techniki ksiegowe;.
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14. Oryginaty dokumentow ksiegowanych zwigzanych z realizowanym zadaniem, tj. wyciagi bankowe, PK,
faktury przechowywane beda w ksiegowosci budzetowej, natomiast pozostale dokumenty (wniosek,
dokumentacja przetargowa, umowy z wykonawcami, itp.) przechowywane be¢dg w referacie merytorycznym,
nadzorujgcym realizacje zadania.

15. Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca bankowosci elektronicznej Banku PKO
BP. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

16. Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych zzadaniem stosowany bedzie plan kont wg

ponizszych tabel:

-dla Gminy — organu

SYMBOL KONTA NAZWA KONTA
133 Rachunek budzetu
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
960 Skumulowany wynik budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

-dla Urzgdu — jednostki budzetowe;

SYMBOL KONTA NAZWA KONTA
011 Srodki trwate
080 Srodki trwate w budowie (inwestycije)
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych
130 Rachunek biezacy jednostki
240 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy

17. Dowody ksiegowe podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalnym irachunkowym przez
pracownikow Referatu Finansowego, ktorzy dokonuja dekretacji ksiggowej, przekazuja do zaptaty, a nastepnie
nadaja im numer ewidencji ksiegowe;j.
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