Zarzadzenie nr 75/2020

Burmistrza Miasta i Gminy Zerkow
z dnia 27 listopada 2020 roku

W sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatku w Urzedzie Miasta i Gminy w

Zerkowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz, U.
22020 r. poz. 713 i 1378) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Powoluj¢ Komisj¢ Likwidacyjng skiadnikéw majatku ruchomego w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Zerkowie w nastepujacym sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Monika Arndt
2. Zastgpca Przewodniczacego Komisji — Zuzanna Wtoszcezyk

3. Czlonek Komisji — Sabina Jackowska

§2

Ustalam Regulamin dziatania Komisji zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc Zarzgdzenie nr 10/2006 Burmistrza Miasta i Gminy Zerkéw z dnia 18 kwietnia 2006 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Zerkow.

§4

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzania Nr 75/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Zerkow
z dnia 27 listopada 2020 .

Regulamin dziatania Statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku

w Urzedzie Miasta i Gminy w Zerkowie

L
1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Zerkowie.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie trzyosobowym.

Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci skladnika majatkowego do dalszego uzytkowania,
po przeprowadzeniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majagtkowego
zuzytego lub zbednego,

2) zbadania, czy zgloszone do likwidacji skladniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
uszkodzeniem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikéw  majatkowych poprzez: sprzedaz, zgniecenie, spalenie,
ztomowanie, utylizacje itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtkowych, stanowigcych
wiasnos¢ Urzedu Miasta i Gminy w Zerkowie

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z likwidacji, ktérego wzor stanowi zalgcznik

Nr 2 do niniejszego regulaminu.

II.
Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegélnych rzeczowych skladnikow majgtku
($rodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Komisji

Likwidacyjnej przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

1L
1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Przewodniczacy odpowiada za przechowywanie wytworzonej dokumentacji komisji.

Iv.

1. Komisja sporzadza protokét likwidacji zgodnie z zalacznikiem nr 2 do regulaminu.



. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

3. Protoké! likwidacyjny sporzadza sig¢ w trzech egzemplarzach, jeden komplet do Referatu

Finansowego, drugi egzemplarz dla osoby odpowiedzialnej materialnie za likwidowane
sktadniki majatku, a trzeci dolacza si¢ do dokumentacji komisji.

. Protokoét likwidacyjny podpisujg cztonkowie komisji uczestniczacy w likwidacji sktadnikow
majatku.

- Komisja Likwidacyjna po zakoficzeniu prac w ciagu 7 dni przektada protokét koncowy
do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta i Gminy w Zerkowie wraz z zalgcznikami
(ckspertyzy itp.), w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowe;j

1 wycofania z uzytkowania.

V.

. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje si¢ poprzez sprzedaz,
zniszczenie itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje Komisja.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzgdzenia,
aparatura, itp. podlegaja one utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami. Oceny przydatnosci
sprzgtu  komputerowego moze dokonaé pracownik posiadajgcy stosowng wiedze
1 wyksztalcenie (np. informatyczne) lub specjalistyczna firma. Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacii. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego Iub elektrycznego moze by¢ réwniez
zaswiadczenie lub inny dokument wystawiony przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano
przy zakupie nowego sprzetu (karta przekazania odpadu).

Dokumenty potwierdzajgce koszty poniesione przez Urzad Miasta i Gminy w Zerkowie
zwiazane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji stanowig zalaczniki do protokohu

likwidacji i s3 przechowywane w Referacie Finansowym zgodnie z odrgbnymi przepisami.




Zatacznik Nr 1

do Regulamin dzialania

Statej Komisji Likwidacyjnej
sktadniko6w majatku

w Urzedzie Miasta i Gminy w Zerkowie

Zerkéw, dnia

WNIOSEK
do Stalej Komisji Likwidacyjnej w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych skladnikow

majatku

Whosz¢ o dokonanie likwidacji nastepujacych rzeczowych sktadnikéw majatku (§rodkéw
trwalych, wyposazenia, itp.,) bedacych w dyspozycji:

nazwa komorki organizacyjnej

.............................................................................................................

Okreslenie skladnika Wartos¢ brutto
Lp. | (rok, nabycie, numer Nyuier Tloéé Uwagi
i * inwentarzowy . g
fabryczny, itp.) jednostkowa ogélem

Uzasadnienie wniosku:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

..............................................

(podpis zglaszajacego)

Decyzja Burmistrza akceptujgca wniosek

.......................................................



Zalgcznik Nr 2

do Regulamin dziatania

Stalej Komisji Likwidacyjnej
skladnikéw majatku

w Urzgdzie Miasta i Gminy w Zerkowie

ZetKOW, AN vvvveereeeeeeeeee e

PROTOKOE LIKWIDACJI

z dokonania fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku
komisja w skladzie:
I. przewodniezqoy komisii = iusamssisiiimessssserns
2. czlonek komisji L
3. cztonek komisji R B s sn e s RS
dzialajac na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza Zerkowa — Wniosku z dnia .....o.ovevevvenn,

dotyczacego likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych, Wyposazenia)

dokonata fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku w sposéb wskazany w zatwierdzonym protokole.

; Nr Jednostka x Cena .« Spos6b ;

Lp: | Nazwasronka inwentarzowy miary okt jednostkowa Wanise likwidacji Dwiigt
1. W wyniku przeprowadzonej likwidacji poniesiono koszty w wysoKo$ci ..oovevvvvevenn.. zt
SIOWINIE ... e wg zalaczonych do protokotu dokumentow,

2. Zlikwidowane skladniki majatku podlegaja zdjeciu z ewidencji w ksiedze

inwentarzowej/srodkow trwatych.

Podpisy cztonkéw Komisji:

Decyzja Burmistrza akceptujaca protokét

.......................................................



